
 Ausbildung zur/zum
Bürokauffrau/mann
Berufsbegleitend zu besseren Chancen am Arbeitsmarkt

Büro- und Datenverarbeitungsschule BENKO

Freiheitsplatz 1, A-8010 Graz, Tel: (0316) 82 21 72-0, Fax: (0316) 82 21 72-13
office@benko.net, www.benko.net

Unternehmen aus dem Bereich der 
Wirtschaft sind ständig auf der Suche 
nach MitarbeiterInnen mit einem 
besonders hohen Ausbildungsstandard. 
Durch die berufsbegleitende Ausbildung 
bei BENKO zur/zum Bürokauffrau/mann 
erhöhen Sie Ihre Chancen am Arbeits-
markt ganz wesentlich.

Mit der Lehrabschlussprüfung zur/zum Bürokauffrau/mann und den Zusatz-

qualifikationen wie dem Europäischen Computerführerschein (ECDL) und 

dem b*fin 01 Buchhaltung - Zertifikat steigern Sie ihren Marktwert und 

schaffen so auch die Basis für ein höheres Einkommen.

Mit BENKO 
auf der Überholspur

Als Privatschule bieten wir eine Ergänzung zum 

öffentlichen Schulwesen an, die nur dann Erfolg hat, 

wenn wir hohen Erwartungen gerecht werden. Dies 

gelingt uns, indem wir klare Vorteile bieten: 

Wir schaffen eine angenehme Lernumgebung in 

Klassen mit optimaler Schülerzahl.

Wir legen einen großen Wert auf die individuelle 

Betreuung unserer Schüler/Innen, und wählen unsere 

Lehrer/Innen selbst aus. Unsere Schüler/Innen 

profitieren von einem praxisorientierten Unterricht, 

der bei der Ausbildung zur/zum Bürokauffrau/mann 

die Ausbildungsschwerpunkte Officemanagement, 

Buchhaltung und EDV beinhaltet.



Büro- und Datenverarbeitungsschule BENKO

Freiheitsplatz 1, A-8010 Graz
Tel: 0316 82 21 72-0, Fax: 0316 82 21 72-13

office@benko.net, www.benko.net

Voraussetzungen
positiver Pflichtschulabschluss

Vollendetes 16. Lebensjahr zu Ausbildungsbeginn

Schulabschluss
Staatlich gültiges Abschlusszeugnis

Lehrabschlussprüfung für Bürokauffrau/mann (WK)

Europäischer Computerführerschein

B*fin 01 Buchhaltung - Zertifikat

Dauer 
3. Semester

Unterrichtszeiten
2 Abende pro Woche bzw. Block-

veranstaltungen an einigen Wochenenden

Schulgeld
Anzahlung: EUR 480,-

15 Monatsraten a´ EUR 230,-

Anmeldung
die Anmeldung ist jederzeit möglich 

Notwendige Unterlagen
Anmeldeformulare und Schulvertrag (an der Schule erhältlich)

Zeugnis der 9. Schulstufe

Meldezettel und Geburtsurkunde

Staatsbürgerschaftsnachweis

Schulbeginn
20. September 2010

21. Februar 2011

19. September 2011

jeweils 17:00 Uhr, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Ausbildung zur/zum
Bürokauffrau/mann

Bei Fragen schicken Sie uns 

einfach eine E-Mail an:  

office@benko.net

Persönlich stehe ich Ihnen  

gerne von 

Mo bis Fr von 

8 bis 13 Uhr 
in unserem Büro in Graz 

zur Verfügung.

Marianne Fasching

Berufsbegleitend zu besseren Chancen am Arbeitsmarkt


