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Mit BENKO auf der

Überholspur

Die Geschichte der Privatschule 
BENKO reicht bis ins Jahr 1904 
zurück und seit 1975 ist sie 

unter der Leitung der Familie BENKO. Aber 
natürlich geht es bei einer Schule nicht um die 
Vergangenheit, sondern um die Gegenwart und 
die Zukunft: Denn unsere Aufgabe ist es, heute 
für die bestmögliche Ausbildung zu sorgen, die 
morgen eine sichere Zukunft gewährleistet.  
An unserem Hauptstandort in Graz wird neben 
der Berufsreifeprüfung, der Business School auch 
ein umfangreiches Kursprogramm angeboten. 
Unser bestens geschultes Lehrpersonal und 
modernste pädagogische Konzepte ermöglichen 
Ihre Fortbildung auf höchstem Niveau.

Dir. Christian Benko
Schulleiter

Wir beraten Sie in Sachen Ausbildung gerne persönlich! 
In der Zeit von Montag bis Freitag 8.00 bis 13.00 Uhr stehen  
wir Ihnen in unserem Büro in Graz zur Verfügung.

Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
T 0316 / 82 21 72-0, F 0316 / 82 21 72-13
E office@benko.net, www.benko.net



 7

8

 9

 10

 12

 13 

 13

 14

 14

 15

 16

 16

 17

 17

 18

 18

 19

 19

 20

 21

 21

 22

 22

 23

 23

 24

 25

 25

 26

 28

	





























































  29

In
te

rn
et

 / 
O

nl
in

ek
om

m
un

ik
at

io
n

Co
m

pu
te

r &
 P

ro
gr

am
m

e
So

m
m

er
-

ku
rs

e 
20
20

Sp
ra

ch
en

Be
ru

f /
 S

ch
ul

e 
/ U

ni



Be
ru

fs
re

ife
pr

üf
un

g 
 

(V
ol

lm
at

ur
a)

be
ru

fs
be

gl
ei

te
nd

,
 2

 Ja
hr

e

Be
ru

fs
re

ife
pr

üf
un

g 
 

(V
ol

lm
at

ur
a)

be
ru

fs
be

gl
ei

te
nd

, 
2 

Ja
hr

e
Be

ru
fs

re
ife

pr
üf

un
g 

 
(V

ol
lm

at
ur

a)
, 1

 Ja
hr

Be
ru

fs
re

ife
pr

üf
un

g 
 

(V
ol

lm
at

ur
a)

, 1
 Ja

hr

11
. S

ch
ul

st
uf

e
Bu

si
ne

ss
 S

ch
oo

l
• O

ffi
ce

- u
nd

 S
al

es
m

an
ag

em
en

t
• U

nt
er

ne
hm

en
sm

an
ag

em
en

t
• G

es
un

dh
ei

ts
- u

nd
 P

rä
ve

nt
io

ns
m

an
ag

em
en

t
(1.

 Ja
hr

 =
 9

. P
fli

ch
ts

ch
ul

ab
sc

hl
us

s)

LA
P

Le
hr

ga
ng

 zu
r/

zu
m

 B
ür

ok
au

ffr
au

/-
m

an
n 

(3
 S

em
es

te
r)

10
. S

ch
ul

st
uf

e

9.
 S

ch
ul

st
uf

e
Pfl

ic
ht

sc
hu

la
bs

ch
lu

ss

Ei
nt

rit
t m

it 
po

si
tiv

em
 A

bs
ch

lu
ss

 
de

r 8
. S

ch
ul

st
uf

e

M
it 

de
r B

er
uf

sr
ei

fe
pr

üf
un

g 
ha

st
 D

U
 Z

ug
an

g 
zu

 U
ni

ve
rs

itä
te

n,
  

Fa
ch

ho
ch

sc
hu

le
n 

un
d 

Ko
lle

gs
. B

EN
KO

 b
ie

te
t D

IR
 d

iv
er

se
U

ni
-V

or
be

re
itu

ng
sl

eh
rg

än
ge

 

Di
e 

A
u

sb
il

d
u

n
gs

w
eg

e 
vo

n 
BE

N
KO

 

O
D

ER
O

D
ER

5



Le
ge

nd
e:

6

Bu
si

ne
ss

 S
ch

oo
l

•	B
er

uf
sb

ild
en

de
 m

itt
le

re
 S

ch
ul

e 
m

it
W

irt
sc

ha
ft

sk
om

pe
te

nz
•	1

. K
la

ss
e 

= 
9.

 P
fli

ch
ts

ch
ul

ja
hr

•	N
ot

eb
oo

kk
la

ss
en

, U
nt

er
ne

hm
en

sp
ra

xi
s, 

U
nt

er
ne

hm
er

pr
üf

un
g,

 S
pr

ac
ha

uf
en

th
al

te
, 

Eu
ro

pä
is

ch
er

 W
irt

sc
ha

ft
s-

 u
nd

 C
om

pu
te

rf
üh

re
r-

sc
he

in
, B

us
in

es
s E

ng
lis

h 
Ce

rt
ifi

ca
te

, u
vm

.

Be
ru

fs
re

ife
pr

üf
un

g
•	i

n 
1 o

de
r 2

 Ja
hr

en
 zu

r V
ol

lm
at

ur
a 

(B
RP

)
•	T

ag
es

- u
nd

 A
be

nd
le

hr
gä

ng
e

•	d
iv

er
se

 Fa
ch

be
re

ic
he

 (z
.B

. B
et

rie
bs

w
irt

sc
ha

ft
, 

G
es

un
dh

ei
t &

 S
oz

ia
le

s, 
uv

m
. )

•	F
ili

al
en

 in
 d

er
 S

te
ie

rm
ar

k, 
Bu

rg
en

la
nd

 u
nd

 
in

 K
är

nt
en

Pfl
ic

ht
sc

hu
la

bs
ch

lu
ss

D
ie

 B
EN

KO
 B

us
in

es
s S

ch
oo

l b
ie

te
t a

lle
n 

Er
w

ac
hs

en
en

 
un

d 
Ju

ge
nd

lic
he

n 
oh

ne
 P

fli
ch

ts
ch

ul
ab

sc
hl

us
s d

ie
 

M
ög

lic
hk

ei
t, 

di
es

en
 n

ac
hz

uh
ol

en
!

•	P
fli

ch
tf

äc
he

r: 
D

eu
ts

ch
, E

ng
lis

ch
, M

at
he

m
at

ik
, 

Be
ru

fs
or

ie
nt

ie
ru

ng
•	W

ah
lfä

ch
er

: z
w

ei
 a

us
 G

es
un

dh
ei

t u
. S

oz
ia

le
s, 

kr
ea

tiv
e 

G
es

ta
ltu

ng
, N

at
ur

 u
nd

 Te
ch

ni
k, 

w
ei

te
re

 
Sp

ra
ch

en

Le
hr

ab
sc

hl
us

sp
rü

fu
ng

 LA
P

•	m
it 

Le
hr

ab
sc

hl
us

sp
rü

fu
ng

•	i
n 

3 
Se

m
es

te
rn

 a
m

 Ta
g 

od
er

 A
be

nd
•	Z

us
at

zq
ua

lifi
ka

tio
ne

n,
 S

pr
ac

ha
uf

en
th

al
te

, u
sw

.

U
ni

-V
or

be
re

itu
ng

sl
eh

rg
än

ge
•	f

ür
 A

uf
na

hm
et

es
t (

M
ed

iz
in

, P
ha

rm
az

ie
, 

Ps
yc

ho
lo

gi
e, 

La
te

in
)

•	m
od

er
ne

 U
nt

er
ric

ht
sm

et
ho

de
n 

m
it 

eL
ea

rn
in

g-
Se

qu
en

ze
n 

fü
hr

en
 zu

m
 E

rf
ol

g!



7

Die vielen Fragen DEINER Zukunft
haben eine Antwort: 

Die BENKO Business School etabliert sich nun schon 
seit mehreren Jahrzehnten als Ausbildungsexperte für 
junge Leute und sorgt heute für die bestmögliche Ausbil-
dung, die morgen eine sichere Zukunft gewährleistet. 
Dies gelingt uns, da wir klare Vorteile bieten:

• Angenehme Lernumgebung in Klassen mit
optimaler Schülerzahl

• Individuelle Betreuung der SchülerInnen
• Zukunftsorientierte Ausbildungen
• Praxisorientierter Unterricht

Unsere Schule baut auf einen Unterricht, der modernste 
pädagogische und didaktische Konzepte einsetzt, um 
die Freude am Lernen in einer teamorientierten Um-
gebung wach zu halten. Vorteile, die wir als Schule mit 
Öffentlichkeitsrecht bieten:

• Schulbücher
• Schülerfreifahrt
• Stipendien und Heimbeihilfen 

in besonderen Fällen
• Anerkannte Zeugnisse
• Kompetentes, pädagogisch 

ausgebildetes und 
erfahrenes Lehrpersonal

Kontaktiere uns unter0316 / 82 21 72-0



Business School 3-jährig

Richtig gerechnet mit BENKO – in 3 Jahren zum Abschluss 
der berufsbildenden mittleren Schule.

Voraussetzungen
•	positiver Abschluss der 8. Schulstufe
•	1. Klasse = 9. Pflichtschuljahr

Schulabschluss
•	staatlich gültiges Abschlussprüfungszeugnis
•	Berufsbezeichnung „Büro- und 

Datenverabeitungssekretär(in)“
•	Ersatz für die Unternehmerprüfung

Ausbildungsschwerpunkte
•	Office- und Salesmanagement
•	Unternehmensmanagement & IT
•	Gesundheits- und Präventionsmanagement

Termin Beginn

Montag, 7. September 2020 8.00 Uhr

Anzahlung für das 1. Jahr: € 480,-
10 Monatsraten für das 1. Jahr á € 220,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Beruf / Schule / Uni
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Lehrabschlussprüfung (LAP)

Berufsbegleitend zu besseren Chancen am Arbeitsmarkt.

Voraussetzungen
•	Pflichtschulabschluss
•	16 Jahre zu Beginn der Ausbildung

Schulabschluss
•	Lehrabschlussprüfung für Bürokauffrau/-mann
•	Europäischer Computerführerschein
•	b*fin 01 Buchhaltung-Zertifikat

Ausbildungsschwerpunkte
•	Officemanagement
•	Buchhaltung
•	EDV

Dauer

Kurs Termin Beginn

A

Montag, 22. Februar 2021

17.00 Uhr

B

Montag, 14. September 2020

17.00 Uhr

Anzahlung für das 1. Jahr: € 480,-
15 Monatsraten á € 265,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

100%
Unter bestimmten Voraus- 

setzungen übernimmt das
Land Steiermark 100% 

der Kurskosten!

Beruf / Schule / Uni
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Pflichtschulabschluss (Neue Mittelschule)

Voraussetzungen
keine

Schulabschluss
Die Business School BENKO bietet 
allen Erwachsenen und Jugendlichen 
ohne Pflichtschulabschluss die Mög-
lichkeit diesen nachzuholen.

Ausbildungsschwerpunkte
•	Pflichtfächer: Deutsch, Englisch, Mathematik und 

Berufsorientierung
•	Wahlfächer (zwei): Gesundheit und Soziales, Kreativität

und Gestaltung, Natur und Technik, weitere Sprachen

Beruf / Schule / Uni

Termin Beginn

April 2020 jeweils um 17.00 Uhr

Schulgeld: € 6.000,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Unter bestimmten Voraus-

setzungen übernimmt 

das Land Steiermark 

die Kurskosten!

10
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Beruf / Schule / Uni

Berufsreifeprüfung (Vollmatura)

Reif in einem Jahr oder in zwei Jahren berufsbegleitend – 
mit der Vollmatura bei BENKO – 10x in der Steiermark!

Voraussetzungen
Absolvent(in) einer 3-jährigen Schule, einer Lehrabschluss-
prüfung (LAP) oder einer Krankenpflegeschule o. Ä.

Ausbildungsschwerpunkte
Diese Ausbildung konzentriert sich voll und ganz auf die 
vier Maturagegenstände: Deutsch, Mathematik, Englisch 
und Fachbereich Betriebswirtschaft.

Dauer
4 Semester bzw. 2 Semester

11



Beruf / Schule / Uni

Kosten 1 Gegenstand  2 Gegenstände

Schulgeld € 1.050,- € 2.100,-

Anzahlung € 240,- € 480,-

9 Monatsraten (Okt. bis Juni) € 90,- € 180,-

Kursort Fach* Termin Beginn

Bad Radkersburg D, BW 17.09.2020 17.00 Uhr

	 D,M, E, BW 09.09.2020 16.00 Uhr

Graz E, M 14.09.2020 17.00 Uhr

Jennersdorf  D, BW 10.09.2020 18.00 Uhr

Leibnitz E, M 17.09.2020 18.00 Uhr

FS Alt-Grottenhof D, M, E, BW 07.09.2020 18.00 Uhr

FS Großlobming D, M, E, BW  05.09.2020 12.00 Uhr

FS Schloss Stein D, M, E, BW 08.09.2020 16.00 Uhr

Vorau D, M, E, BW     08.09.2020 12.00 Uhr

Stainz E, M 23.09.2020 18.00 Uhr

VBH St. Martin D, BW 15.09.2020 18.00 Uhr

Voitsberg D, BW 23.09.2020 17.00 Uhr

* 	D = Deutsch
E = Englisch
FB = Fachbereich (Betriebswirtschaft und Rechnungswesen, 
Gesundheit und Soziales, Politische Bildung und Recht, 
Handel und Rechnungswesen, Maschinenbau, 
Elektrotechnik, Elektronik, Wirtschaftsinformatik, 
Informationsmanagement und Medientechnik) 
M = Mathematik Änderungen 

vorbehalten! 

Informationen unter: 

www.benko.net

12



Beruf / Schule / Uni

Kurz, prägnant und qualitativ hochwertig in nur einem 
Semester. Für alle, die Medizin studieren möchten!

Dauer
•  Dienstag, 03.  März bis Freitag, 15. Mai 2020

• Inhalte
•  Biologie
•  Chemie & Physik
•  Mathematik
• Textverständnis 
•  Kognitive Fähigkeiten 
•  Soziales Entscheiden
• Testsimulationen  

Teilnehmeranzahl
• max. 20 Teilnehmer pro Kurs

Termin Uhrzeit

jeweils Freitag und Samstags: 
6., 7., 13., 14, 20., 21., März, 24., 25. April
2., 8., 9., 15. Mai 2020

Freitg von 15 bis 21 Uhr
Samstag von 8 bis 17 Uhr

Kurskosten für Humanmedizin für 126 Stunden: € 1.200,-
Kurskosten für Zahnmedizin für 126 Stunden: € 1.120,-
Kursort: �BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz •  

BHAK Villach: F.-X.-Wirth-Straße 3, 9500 Villach

Medizin – Vorbereitungslehrgang für die 
Medizinaufnahmeprüfung

weitere Preisvorteile 

unter 0316/822172-0
Neu
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Computer & Programme

Erlernen des Zehn-Finger-Tastschreibens mit Hilfe eines 
MS-Lernprogramms.
Dauer: 25 Unterrichtseinheiten

Maschinenschreiben für Anfänger

Kurs Termin Uhrzeit

A
Mo, 24.02., Mi, 26.02, Mo, 02.03., 
Mi, 04.03. und Mo, 09.03.2020

17.00 - 21.00 Uhr

B
Mo, 10.08., Mi, 12.08., Mo, 17.08., 
Mi, 19.08. und Mo, 24.08.2020

17.00 - 21.00 Uhr

C
Mo, 14.09., Mi, 16.09., Mo, 21.09., 
Mi, 23.09. und Mo, 28.09.2020

17.00 - 21.00 Uhr

25 Unterrichtseinheiten: € 160,- 
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

b*fin 01 Buchhaltung

Grundlagen der EAR, doppelten Buchhaltung,  
Umsatzsteuer, Bilanzlehre sowie Kostenrechnung.
Dauer: 76 Unterrichtseinheiten

Termin Uhrzeit

Montag, 09. November 2020
Die weiteren Termine werden zu 
Kursbeginn bekanntgegeben.

16.00 - 19.00 Uhr

76 Unterrichtseinheiten: € 760,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Computer & Programme

Europäischer Wirtschaftsführerschein (EBCL)

Unternehmensziele und Kennzahlen, Bilanzierung, 
Kostenrechnung, Wirtschaftsrecht.
Dauer: 24 Unterrichtseinheiten

Termin Beginn

Montag, 04. Mai 2020
Weitere Termine werden mit den 
Kandidaten vereinbart.

17.00 Uhr

24 Unterrichtseinheiten: € 180,- 
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Briefgestaltung, Verwendung von Ziffern und Zeichen, 
Formatieren von Texten nach den Richtlinien der  
Textgestaltung nach ÖNORM A 1080.
Dauer: 10 Unterrichtseinheiten

ÖNORM A 1080

Kurs Termin Uhrzeit

A
jeweils Freitag: 
17. und 24. April 2020

14.00 - 18.00 Uhr

B
jeweils Freitag:
10. und 17. Oktober 2020

14.00 - 18.00 Uhr

10 Unterrichtseinheiten: € 180,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Computer & Programme

Der Europäische Computerführerschein bestätigt 
die grundlegenden Fertigkeiten am Computer. 
Dauer: 70 Unterrichtseinheiten

Modul Kurs Termin Uhrzeit

Modul 1
Online Zusammen-
arbeit, Informa-
tionstechnologie

A Sa, 30.05.2020 8.00 - 17.00 Uhr

B Mo, 17.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

C Sa, 05.12.2020 8.00 - 17.00 Uhr

Modul 2 
Computergrund-
lagen

A Sa, 04.04.2020 8.00 - 17.00 Uhr

B Di, 18.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

C Sa, 10.10.2020 8.00 - 17.00 Uhr

Modul 3
Textverarbeitung

A Sa, 02.05.2020 8.00 - 17.00 Uhr

B Mi, 19.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

C Sa, 14.11.2020 8.00 - 17.00 Uhr

Modul 4
Tabellenkalkulation

A Sa, 11.04.2020 8.00 - 17.00 Uhr

B Do, 20.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

C Sa, 21.11.2020 8.00 - 17.00 Uhr

Modul 5
IT-Security

A Sa, 06.06.2020 8.00 - 17.00 Uhr

B Fr, 21.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

C Mo, 14.12.2020 8.00 - 17.00 Uhr

Modul 6
Präsentation

A Sa, 18.04.2020 8.00 - 17.00 Uhr

B Mo, 24.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

C Sa, 07.11.2020 8.00 - 17.00 Uhr

Modul 7
Online-Grundlagen
Kommunikations-
netze

A Sa, 25.04.2020 8.00 - 17.00 Uhr

B Di, 25.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

C Sa, 12.12.2020 8.00 - 17.00 Uhr

70 Unterrichtseinheiten: € 880,-
Einzelmodul: € 150,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Europäischer Computerführerschein (ECDL) 
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Computer & Programme

EDV-Einführung

Mein erster Kontakt mit dem Computer oder Notebook
Theoretische und praktische Grundlagen der EDV, Einfüh-
rung in das Betriebssystem und in das Textverarbeitungs-
programm MS Word. 
Dauer: 10 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A
jeweils Mittwoch:
 06., 13.  und 20.  Mai 2020

14.30 - 16.45 Uhr

B
Donnerstag, 01. Oktober  2020 
jeweils Dienstag: 
06. und 13. Oktober 2020 

15.00 - 17.15 Uhr

6 Unterrichtseinheiten: € 120,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Ordnung am Notebook/PC

Ordnung schaffen am (eigenen) Notebook und PC,
(Windows Explorer Grundlagen).
Dauer: 6 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A
jeweils Mittwoch: 
04. und 11. März 2020

14.30 - 16.45 Uhr

B
jeweils Dienstag:
03. und 10. November 2020

15.00 - 17.15 Uhr

6 Unterrichtseinheiten: € 120,-
Kursort: BENKO Business School, 
Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Computer & Programme

Photoshop

Kurs Termin Uhrzeit

A Samstag, 04.  April 2020 8.00 - 16.00 Uhr

B Samstag, 10. Oktober 2020 8.00 - 16.00 Uhr

10 Unterrichtseinheiten: € 160,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Grundlagen im Profi-Layoutprogramm, Arbeitsumgebung, 
Werkzeuge und Paletten, Arbeiten mit Text, Einbinden  
von Bildern, Drucken und Exportieren. 
Dauer: 10 Unterrichtseinheiten

InDesign

Kurs Termin Uhrzeit

A Samstag, 06. Juni 2020 8.00 - 16.00 Uhr

B Samstag, 07. November 2020 8.00 - 16.00 Uhr

10 Unterrichtseinheiten: € 160,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Dauer: 10 Unterrichtseinheiten
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Corel Draw 

Erstellen einfacher Objekte, Farben, Füllungen und 
Umrisse, Knoten- und Kurvenbearbeitungen, Mengentext 
und Stile, Effekte in Corel Draw.
Dauer: 10 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A Samstag, 09. Mai 2020 8.00 - 16.00 Uhr

B Samstag, 07. November 2020 8.00 - 16.00 Uhr

10 Unterrichtseinheiten: € 160,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Planung und Erstellung einer eigenen Homepage, Forma-
tieren von Seiten, Setzen von Hyperlinks, Einbindung von 
Bildern, Erstellen von Frames, Veröffentlichen im www.
Dauer: 10 Unterrichtseinheiten

Dreamweaver

Kurs Termin Uhrzeit

A Samstag, 07. März 2020 8.00 - 16.00 Uhr

B Samstag, 21. November 2020 8.00 - 16.00 Uhr
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Techniken der Moderation und Präsentation werden an 
Hand von praktischen Beispielen geübt, um bei Prüfungen 
bzw. Präsentationen sicher auftreten zu können unter 
dem Motto: „Präsentieren Sie noch oder faszinieren  
Sie schon“?
Dauer: 10 Unterrichtseinheiten

Moderation & Präsentation

Computer & Programme

Termin Uhrzeit

Samstag, 16. Mai 2020 8.00 - 16.00 Uhr

10 Unterrichtseinheiten: € 120,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

MS Word

Grundlagen im Word (Textverarbeitung). Seite einrichten, 
Texte formatieren, drucken, Dateien speichern.
Dauer: 6 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A Mittwoch, 11. März 2020 14.30 - 16.45 Uhr

B Dienstag, 17. November 2020 15.00 - 18.00 Uhr

6 Unterrichtseinheiten: € 120,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Internet / Onlinekommunikation

Internet-Einführung 

Allgemeiner Einstieg ins Internet. Hilfestellung beim ers-
ten Einstieg ins Internet, Surfen und Chatten im Internet, 
Kopieren von Texten und Bildern aus dem Internet.
Dauer: 6 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A
jeweils Mittwoch:
20. Mai und 27. Mai 2020

14.30 - 16.45 Uhr

B
Dienstag, 06. Oktober und 
Donnerstag, 08. Oktober 2020

15.00 - 17.15 Uhr

6 Unterrichtseinheiten: € 120,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Internet / Onlinekommunikation

Meine E-Mail Adresse

Anlegen und Einrichten einer eigenen e-Mail Adresse in 
Outlook. Aufbau von MS-Outlook, e-Mail, Kalender und 
Kontakte in Outlook kennenlernen.
Dauer: 6 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A
jeweils Mittwoch: 
05. und 12. Februar 2020

14.30 - 16.45 Uhr

B
jeweils Dienstag:
06. und 13. Oktober 2020

15.00 - 17.15 Uhr

6 Unterrichtseinheiten: € 120,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Googlen

Googlen – das einfache Finden von Internetseiten. 
Praktische Tipps zum schnellen Finden gewünschter 
Internetseiten. 
Dauer: 4 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A Donnerstag, 06. Februar 2020 13.30 - 16.30 Uhr

B Dienstag, 03. November 2020 15.00 - 18.00 Uhr

4 Unterrichtseinheiten: € 85,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Internet / Onlinekommunikation

Skypen

Gratis-Telefonieren über das Internet (Skype) mit dem 
eigenen Notebook. Mit Hilfe von Skype erlernen Sie das 
Gratis-Telefonieren im Internet.
Dauer: 4 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A Donnerstag, 30. Jänner 2020 13.30 - 16.30 Uhr

B Mittwoch, 04. November 2020 15.00 - 18.00 Uhr

4 Unterrichtseinheiten: € 85,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Mein digitales Fotoalbum

Erstellen von digitalen Fotoalben. 
Digitale Photos kann man recht einfach zu einem Bilder-
band verwandeln und zu einem Buch binden lassen!
Dauer: 4 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A Donnerstag, 05.  März 2020 13.30 - 16.30 Uhr 

B Donnerstag, 19.  November 2020 15.00 - 18.00 Uhr

4 Unterrichtseinheiten: € 85,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

23



Internet / Onlinekommunikation

Urlaube im WWW buchen

Netbanking

Buchen von Flügen, Hotels und Urlaubsarrangements 
Beispielhafte Übungen zum günstigen Flug, Hotel,  
Pauschalurlaub, usw.
Dauer: 4 Unterrichtseinheiten

Bankgeschäfte von zu Hause aus erledigen.
Kontoauszüge, Überweisungen, Finanzübersichten usw. 
können Sie einfach von Hause aus erledigen!
Dauer: 4 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A Donnerstag, 27. Februar 2020 13.30 - 16.30 Uhr

B Donnerstag, 26. November 2020 15.00 - 18.00 Uhr

4 Unterrichtseinheiten: € 85,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Kurs Termin Uhrzeit

A Donnerstag, 20. Februar 2020 13.30 - 16.30 Uhr

B Donnerstag, 05. November 2020 15.00 - 18.00 Uhr

4 Unterrichtseinheiten: € 85,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Sprachen

Deutsch

Kurs Termin Uhrzeit

A
jeweils Mittwoch: 
15. und 22. April 2020 
Montag, 27. April 2020

17.00 - 21.00 Uhr

B
jeweils Montag und Mittwoch:
02. und 07. September 2020
09. September 2020

17.00 - 21.00 Uhr

C
Freitag, 06. November 2020
Montag, 09. November 2020
Mittwoch, 11. November 2020

17.00 - 21.00 Uhr

15 Unterrichtseinheiten: € 160,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Dauer: 15 Unterrichtseinheiten
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Sprachen

Business English Certificate

People, talking about companies, jobs, work and play, 
transportation, imports and exports, arrangements, 
products and services, marketing, statistics, money, 
socializing, business culture and ethics, meetings, 
processes, conferences, ...
Dauer: 48 Unterrichtseinheiten

Termin Uhrzeit

Freitag, 02. Oktober 2020
Die weiteren Termine werden zu 
Kursbeginn bekanntgegeben!

15.00 - 18.00 Uhr

48 Unterrichtseinheiten: € 605,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Festigen Sie Ihre Sprachfertigkeiten durch ein perfektes 
Training im direkten Gespräch mit einem Native Speaker.
Dauer: 25 Unterrichtseinheiten

Kurs Termin Uhrzeit

A
jeweils Donnerstag:
13. Februar bis 12. März 2020

17.00 - 20.00 Uhr

B
jeweils Donnerstag: 
14. Mai bis 18. Juni 2020

17.00 - 20.00 Uhr

C
jeweils Donnerstag:
08. Oktober bis 05. November 2020

17.00 - 20.00 Uhr

25 Unterrichtseinheiten: € 180,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Brush up your English mit einem 
Native Speaker

26



Sprachen

Dauer
• 4 Wochen an 3 Tagen á 5 Stunden (60 Stunden)

Voraussetzungen
• ausreichende Deutschkenntnisse
• Vorkenntnisse sind nicht erforderlich!

Ausbildungsschwerpunkte
• Vorbereitung auf die schriftliche und mündliche Prüfung 

(Lateinische Grammatik, Übersetzungsübungen, Erfas-
sen & Interpretieren, Übungsklausuren). 

Teilnehmeranzahl
• max. 20 Teilnehmer pro Kurs

Latinum – Vorbereitung auf die 
Ergänzungsprüfung

Tageskurs Datum Uhrzeit

A
jeweils Freitag & Samstag 
24. Jänner bis 07. März 2020

17 - 20 Uhr bzw.
09 - 14.30 Uhr

B
jeweils Freitag & Samstag 
20. März bis 16. Mai 2020

17 - 20 Uhr bzw.
09 - 14.30 Uhr

C
jeweils Freitag & Samstag 
21. August bis 10. Oktober 2020

16.00 - 21.30 Uhr

Kursbeitrag: € 310,- inkl. Kurs- und Prüfungsunterlagen
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Sprachen
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Sommerkurse 2020

Dauer: 20 Unterrichtseinheiten

Maschinenschreiben für Anfänger

Termin Uhrzeit

Montag, 24. August bis 
Donnerstag, 27. August 2020

16.00 - 20.00 Uhr

20 Unterrichtseinheiten: € 160,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz
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Der Europäische Computerführerschein bestätigt
die grundlegenden Fertigkeiten am Computer.
Dauer: 70 Unterrichtseinheiten

Sommerkurse 2020

Modul Termin Uhrzeit

Modul 1
Online Zusammen- 
arbeit, Informations- 
technologie

Mo, 17.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

Modul 2
Computergrundlagen Di, 18.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

Modul 3
Textverarbeitung Mi, 19.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

Modul 4
Tabellenkalkulation Do, 20.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

Modul 5
IT-Security Fr, 21.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

Modul 6
Präsentation Mo, 24.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

Modul 7
Online-Grundlagen
Kommunikationsnetze

Di, 25.08.2020 16.00 - 20.00 Uhr

70 Unterrichtseinheiten: € 880,-
Einzelmodul: € 150,-
Kursort: BENKO Business School, Freiheitsplatz 1/1, 8010 Graz

Europäischer Computerführerschein (ECDL) 
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